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Utiliser les fonctions essentielles de PowerPoint  
 

 
RS8 

Objectifs Méthodes, évaluation 

Maîtriser les fonctionnalités de création et de 
gestion d’une présentation personnalisée afin de 
la projeter, en agrémentant ses diapositives 
d’images et objets. 

Evaluation par les formateurs : 
Exercices, tests et QCM 
TOSA 
Attestation en fin de stage 

Durée, rythme, matériel, tarif Conditions d’accès 

21 heures en formation 
835 € Net de TVA éligible CPF 
Un PC par personne avec Microsoft Office, l’accès 
à une plateforme de formation en ligne illimité, 
GERIP. 
 

Public(s) : Ce cours s’adresse aux personnes 
susceptibles de créer des présentations 
professionnelles et de projeter. 
Ouverture de groupe : A partir de 3 personnes  
Niveau d’entrée : Aucun  

Prérequis :  Pratique courante du français 

Délai d’accès : Selon le calendrier prédéfini / 
confirmation 15 jours avant le début de formation 

 

STARTING FIVE  
3 Rue Claude LEBOIS 
42000 Saint-Etienne 
 
Restauration : espace détente avec micro-ondes 
+ restauration à proximité 

Transport : Vélo, tram, bus et piéton 

Accès Personne Mobilité Réduite        

Nos salles sont accessibles aux per  sonnes à 
mobilité réduite. Pour toutes nos formations, nous 
réalisons des études préalables à la formation 
pour adapter les locaux, les modalités 
pédagogiques et l’animation de la formation en 
fonction de la situation de handicap annoncée. 

Renseignements Taux de satisfaction 2020 -2021  

04 77 95 22 65  

cpf@starting-five.fr  

DIFFUSION 

www.starting-five.fr CARIF OREF Pôle Emploi 

Cap Emploi  Missions Locales LinkedIn 
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- Objectifs : 
 

- Créer un masque de diaporama susceptible ensuite d’être utilisé comme un modèle standard 
 
 

- Ajouter dans les diapositives des textes, des images, des feuilles de calcul et graphiques 
 
 

- Maîtriser les techniques d’animation et autres effets de transition et de compilation 
 
 

- Utiliser un vidéo projecteur pour communiquer des présentations 
 
 

- Ajouter des liens dynamiques entre diapositives et fichiers 
 
 

- Automatiser des applications directement empruntées au contexte professionnel des participants 
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Programme : 

 Présentation du logiciel 
 

- Règles, barres d’outils, affichages des différents modes 

 

 Création d’un diaporama (acquisition d’une méthodologie 
professionnelle) 
 

- Choix d’un modèle 
- Modification du masque 
- Détermination des styles 
- Insertion entête, pied de page 
- Création du plan (hiérarchie des paragraphes) 
- Modification des pages de commentaires 

 

 Incorporation de textes et tableaux 
 

- Importation de textes WORD 
- Création de zones de texte 
- Les différents formats de texte (police, attributs, casse) 
- Modifications diverses (déplacements, recopies…) 
- Insertion de graphes et tableaux Excel 
- Gestion des liaisons extérieures 

 Graphismes 
 

- Barre d’outils dessin 
- Redimensionnent, rotation, rognage, déplacement, remplissage d’objets graphiques 
- Incorporation d’objets divers (feuilles de calcul EXCEL…) 
- Groupement, dissociation, placement en avant et arrière-plan d’images et d’objets divers 
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 Enchaînement des diapositives 
 

- Différents effets d’animation 
- Compilation et transition 
- Personnalisation de l’animation (effets, réglages des temps, sons…) 

 Création de modèles types de diaporamas 

 

 Rôles des liens hypertexte 
 
 

- Utilisation des boutons d’action 

 

 Automatisation de l’animation par la mise en place de macro-
commandes simples 
 

- Impression 
- Les différentes possibilités d’impression (pages de commentaires, séries de diapositives, 

commentaires du narrateur, formats de diapositives) 

 

 Éléments de communication indispensables à la mise en œuvre d’un 
diaporama 
 

- Choix des mots 
- Notions de colorimétrie 
- Utilisation efficace des graphismes 
- Poids des images incorporées 

 

 


