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Objectifs Méthodes, évaluation 

Optimiser l’utilisation du logiciel Excel et d’une base 

de données Excel. 

Evaluation par les formateurs : 

Exercices, tests et QCM 

Attestation en fin de stage 

Durée, rythme, matériel, tarif Conditions d'accès 

21 heures en formation 

735 € Net de TVA, éligible CPF  

Un PC par personne avec Microsoft Office, l’accès 

au logiciel ASSIMO, l’accès à une plateforme de 

formation en ligne illimité. 

 

Public(s) : Toutes personnes à l'aise avec son 

environnement de travail Windows et qui pratique le 

logiciel Excel régulièrement.  

Ouverture du groupe : A partir de 3 personnes  

Niveau d'entrée : Aucun  

Prérequis :  Avoir suivi une formation essentielle 

d’Excel ou posséder les connaissances 

équivalentes 

Délai d’accès : Selon le calendrier prédéfini / 

confirmation 15 jours avant le début de formation 

 

STARTING FIVE  

3 Rue Claude LEBOIS 

42000 Saint-Etienne 

 

Restauration : espace détente avec micro-ondes + 

restauration à proximité 

Transport : Vélo, tram, bus et piéton 

Accès Personne Mobilité Réduite        

Nos salles sont accessibles aux personnes à 

mobilité réduite. Pour toutes nos formations, nous 

réalisons des études préalables à la formation pour 

adapter les locaux, les modalités pédagogiques et 

l’animation de la formation en fonction de la 

situation de handicap annoncée. 

Renseignements Taux de satisfaction 2020 -2021  

Mr ESCORIZA 06 63 26 42 42 

p.escoriza@starting-five.fr 
 

DIFFUSION 

www.starting-five.fr CARIF OREF Pôle Emploi 

Cap Emploi  Missions Locales LinkedIn 

 

 

  

http://www.starting-five.fr/
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Objectifs :  
 

- Optimiser l’utilisation du logiciel Excel et d’une base de données Excel. 

- Analyser vos données à l’aide de tris, de recherches, de filtres, d’extractions. 

- Synthétiser les données en utilisant des calculs propres aux bases de données. 

 

Programme :  

 

 Environnement, Backstage et Affichages 

 
- Personnaliser la barre d’accès rapide et le ruban 

- Étudier le mode Backstage (fichier) 

- Versions antérieures  

- Mode de compatibilité 

- Informations et archives 

- Historique de documents et punaises 

- Protéger des données et des classeurs 

- Créer un modèle de classeur 

- Utiliser les corrections automatiques 

- Gérer l’affichage de la fenêtre : volets, côte à côte… 

  

 Exploiter une Base de données 

 
- Travailler à partir d’un tableau de données 

- Maîtriser le rôle du tableau de données 

- Faciliter la saisie grâce aux validations de données 

- Filtrer selon des critères complexes et critères calculés 

- Effectuer des synthèses à l’aide des fonctions BD 

  

 Créer des Tableaux et graphiques Croisés complexes 
 

- Grouper des données 

- Ajouter des champs calculés 
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- Filtrer grâce aux segments 

- Filtrer grâce aux chronologies (version 2013 et +) 

- Générer des graphiques croisés 

- Connecter les segments à plusieurs TCD et graphiques 

  

 Accéder aux fonctions avancées 

 
- Créer et gérer les noms de cellules 

- Utiliser l’affichage et l’audit de formules 

- Utiliser les fonctions 

- Dates 

- De Recherche 

- Texte … 

  

 Manipuler les longs tableaux 

 
- Gérer l’affichage 

- Créer des vues personnalisées 

  

 Présenter grâce aux graphiques et objets 

 
- Analyser grâce aux graphiques avancés 

- Maîtriser l’insertion et la manipulation des objets 

- Images 

- SmartArt… 

- Insérer des objets d’autres applications 

- Ajouter des captures d’écran 

- Utiliser le volet de sélection 

 

 

 

 

 

 


